
知識管理：
建立商業知識庫
創建及管理商業知識庫
資料分類及標籤設置
檢索及關連功能應用

建立專案管理系統
專案目標及任務分解
階段、分配及優先級管理
看板、時間軸及視圖應用
視覺化專案管理表格

高效專案管理—NOTION數位工作術

【主辦單位】外貿協會桃園辦事處
【上課時間】114/3/5 (三) 09:30-16:30 (中午休息1小時)
【上課地點】桃園市桃園區中正路1082號28樓(中悅世界中心)
【課程費用】3,000元(含午餐) 
                   ★2人以上報名或報名2堂課者每位優惠價2,500元
【聯繫窗口】許先生 03-3561836#15 ｜ albert10637@taitra.org.tw

立即報名

Notion是整合筆記、知識庫、專案管理等多功能的數位工
具，在全球廣泛使用於個人生產力提升與團隊專案協作。
本課程將系統性地教授Notion功能與操作，讓您快速入
門、將這套工具彈性運用於專案管理、團隊協作與文件管
理等，能更清晰有效執行個人任務與專案行動。

團隊協作及文件管理
團隊工作清單
協作設置與權限管理
評論及標註應用
系統化文件管理

課程大綱

講師介紹

陳瓊華老師 益讀俱樂部 創辦人/ 國立臺北教育大學 兼任講師 
授課經歷：匯豐汽車、資生堂、百事可樂...等

功能概述及操作
核心概念與基本操作
個人化設置
基本組件應用
設置個人指揮中心
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