
課程大綱：快速入門 AI代理人(Zapier) 

 

單元主題 課程內容 

1. 數位流程自動化概述 • 數位轉型的重要性 

• 流程自動化的基本原理 

• IT 專有名詞白話文解說 

2. 實戰演練：自動化 Gmail 範例 • 自動整理和分類郵件 

• 將 Gmail 數據自動同步至 Google Sheets 與分類檔案至 Google Drive 資料夾 

• 設置自動回覆郵件 

3. 實戰演練：網路論壇(例如 PTT)資訊擷取通知 • 時時監控網路論壇 

• 定期將資訊篩選條件並統整(例如:折扣訊息、徵才訊息、股票資訊) 

• 設置自動通知郵件 

4. 進階實戰演練：AI 與 Zapier 的結合 • 實際操作將 AI 技術應用於自動化工作流(例如信件)中 

• 其他 AI 在流程自動化中的應用案例分享 

5. 工作流程思考與評分 • 學員工作流程思考，並協助釐清輕重緩急優先順序 

6. 課程總結與 Q&A • 課程總結與重點回顧並互動問答環節，解答學員疑問 

• 後續學習與應用建議 

 

 

 



講師介紹 

 


