
 

課程名稱 快速入門 AI代理人(Zapier+Gemini) 

教材來源 

講師提供 適合對象 無特定背景/轉職目的上

班族 

預計人數 不限 

授課時間 114 年 3 月 8 日    

學習目標 

自動化是 AI的加速也是”AI 代理人”的基石。 

讓我們站在風口，運用”AI 代理人”大幅提升日常工作效率！ 

本課程將讓學員學習免寫程式輕鬆架設”AI 代理人”並思考如何快

速提升工作效率。 

內容包含: 

1.流程思考框架 

2.自動化工具 Zapier 介紹 

3.實際操作案例+AI(Gemini)運用  

 

學習效益 

NVIDIA 的執行長黃仁勳提到，未來將有數十億個 AI 代理融入日常生活中，協助完成各種工作。

他形容這些代理為「小黃仁勳玩偶」，並強調其在未來世界的重要性！ 

https://reurl.cc/5dYoky 

課程三大賣點:    

    提早佈局 AI 代理人以大幅提升工作效率，減少重複性文書處理 

• 自動化流程讓上班族能快速處理大量日常文書，減少因重複操作帶來的時間浪費，並專

注於更高價值的工作內容。 

  更精準的市場信息掌握，提升決策效率 

• 透過網路資訊抓取和自動通知，學員可以實時掌握市場資訊，不僅能應對即時決策需求，

也能有效支援日常商業判斷。 

  增強數位技能，提升職場競爭力 

掌握 Zapier 和 AI 的應用技能，可以使上班族在數位轉型的職場中脫穎而出，成為具備現代化

技術能力的高效人才。 

融入課程 

(若無可不填) 

• AI & 自動化 

教學評量方

式(若無可不填) 

自動化文件結果檢視 

 

https://reurl.cc/5dYoky


需先備知識

與技能 

(若無可不填) 

基本 google系統操作(Gmail, Google試算表, Google 硬碟) 

 

課程大綱 

1.數位流程自動化概述 

• 數位轉型的重要性 

• 流程自動化的基本原理 

• IT 專有名詞白話文解說 

 

2.實戰演練：自動化 Gmail範例 

• 自動整理和分類郵件 

• 將 Gmail數據自動同步至 Google Sheets與分類檔案至 Google Drive 資料夾 

• 設置自動回覆郵件 

 

3.實戰演練：網路論壇(例如 PTT)資訊擷取通知 

• 時時監控網路論壇 

• 定期將資訊篩選條件並統整(例如:折扣訊息、徵才訊息、股票資訊) 

• 設置自動通知郵件 

 

4.進階實戰演練：AI 與 Zapier的結合 

• 實際操作將 AI技術應用於自動化工作流(例如信件)中 

• 其他 AI 在流程自動化中的應用案例分享 

 

5. 工作流程思考與評分 

• 學員工作流程思考，並協助釐清輕重緩急優先順序 

 

6.課程總結與 Q&A 

• 課程總結與重點回顧並互動問答環節，解答學員疑問 

• 後續學習與應用建議 



 

 


